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Il Comune

Porto Tolle € un comune italiano di 9 826 abitaetia provincia di Rovigo in Veneto, situato a
sud-est del capoluogo. E comune sparso con seldefragione di Ca' Tiepolo. E il comune pil
grande del Parco Regionale Veneto del Delta del Po.

E il sesto comune della provincia per numero disaii. Si trova nel cuore del Delta del Po ed &
completamente circondato dalle acque del Po e det Mdriatico. Inoltre e attraversato da vari
rami del Po, che hanno determinato un territorimposto da tre isole: l'isola di Ca Venier, l'isola
della Donzella e l'isola di Polesine Camerini.

E il comune pit ad est ed il pill esteso della prowi di Rovigo ed il secondo del Veneto dopo
Venezia; si trova al 64° posto della graduatoriacdmuni italiani per superficie.

E un comune sparso dal territorio recentissimo stiptrebbe definire come il dono ai polesani
da parte della Repubblica di Venezia che alloraartava nella zona. Furono, infatti, i veneziani
che dal 1600 al 1604, preoccupati dall'enorme dpdadit detriti portati dal Po che rischiava di

interrare la laguna, effettuarono a Taglio di Pdalglio di Porto Viro, un‘imponente opera

idraulica che devio il fiume da Taglio di Po nedlacca di Goro con un canale di 12 miglia. Da
guesto "taglio” emersero alcune terre che la Rdm#bbi Venezia assegno ad alcuni patrizi
veneti. E per questo motivo che nell'attuale cordiriorto Tolle, troviamo localita che portano

il nome di famosi nobili veneziani, come i VenieT,iepolo, i Vendramin, i Farsetti che, oltre a

curare la bonifica, in queste zone costruirono argiandi case padronali utilizzate per le loro
vacanze estive e battute di caccia.
Dopo la parentesi napoleonica (1796-1814), in se@liCongresso di Vienna del 1815 Porto
Tolle passo sotto il dominio austriaco, incorponagb distretto di Ariano e rimanendovi fino al

1866 anno in cui, con tutto il Veneto, venne agesparte del Regno d'ltalia.

Nella notte del 10 agosto del 1849 veniva fucilatmelo Brunetti, detto "Ciceruacchio”, con i

due figli ed altri cinque patrioti, nella golena@a Tiepolo. Il gruppo era partito da Roma e,
guidato da Garibaldi, avrebbe dovuto raggiungeneeée che ancora resisteva agli austriaci. |l
gruppo si divise quando Garibaldi dovette affromtiar morte di Anita e si fermo nei pressi di
Comacchio, gli uomini di Ciceruacchio proseguiroreyso nord ma vennero catturati e poi
fucilati a Porto Tolle. A Ciceruacchio € oggi deatz la piazza principale del comune.

Il 22 aprile 1867 il consiglio comunale deliberastee al comune fosse cambiato il nome da S.
Nicolo a Porto Tolle.

1 - Scopo del Manuale
Il Regolamento UE n. 679/2016 sulla protezione digi personali (di seguito denominato
GDPR) e la norma Europea che disegna in tutti sipagropei un quadro normativo unitario che

disciplina il trattamento dei dati personali e tadl circolazione. Il Regolamento europeo €
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applicato in modo diretto in tutti i paesi europeesi affianca alla normativa nazionale di

riferimento.

Il GDPR stravolge la prospettiva della disciplindla privacy che ora e incentrata sui doveri e
la responsabilizzazione (principio di “accountakil del Titolare del trattamento.

Il Titolare del trattamento quindi € obbligato aragntire il rispetto dei principi enunciati nel
GDPR e di essere in grado di documentare e quingiape valutazione di rischi e impatti nonché
'analisi che ha portato a scegliere le misure it ed organizzative adeguate a garantire

durante tutto il periodo di trattamento dei datiqmmali un livello di sicurezza adeguato al rischio

Scopo di questo documento, quindi, € quello desazitutti i trattamenti effettuati dal Comune
di Porto Tolle (nel seguito Ente) in qualita di diére del trattamento e responsabile del
trattamento, definendo per ognuno di essi: laitidala descrizione delle categorie di interessati
e dei dati personali, le categorie dei destinatatii i dati personali vengono comunicati, la darat
del trattamento e qualsiasi altra informazioneswildescrivere le operazioni di trattamento.
Pertanto, in conformita a quanto previsto dall’'&® del GDPR (registro delle attivita di
trattamento), il presente documento permette aldn¢ di dimostrare che i trattamenti eseguiti
sotto la sua responsabilita avvengono nel risgkttmanto disposto dalla normativa.

Inoltre, al presente Manuale sono allegati unaesdirdocumenti che specificano alcuni aspetti
del modello organizzativo privacy adottato dallde€emonché tutti quei documenti necessari per
documentare il trattamento effettuato e per foraite persone autorizzate al trattamento un
supporto per trattare i dati personali nel rispdéta normativa di riferimento e delle valutazioni

effettuate dalla Ente.

2 - Quadro normativo
1.2.1 Normativa
= Regolamento (UE) 2016/679 d&arlamento europeo e del Consiglio, del 27 apflks,
relativo alla protezione delle persone fisiche aayuardo al trattamento dei dati
personali, nonché alla libera circolazione di ti&ti e che abroga la direttiva 95/46/CE
(regolamento generale sulla protezione dei dati)

1.2.2 Linee guida
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= Linee-guida suresponsabili della protezione dei dati (RPD} WP243 - adottate dal
Gruppo di lavoro Art. 29 il 13 dicembre 2016;

» Linee-guida suMiritto alla "portabilita dei dati* - WP242 - adottate dal Gruppo di
lavoro Art. 29 il 13 dicembre 2016.

» Linee-guida concernenti kalutazione di impatto sulla protezione dei dati nonché i
criteri per stabilire se un trattamento "possa gmése un rischio elevato” ai sensi del
regolamento 2016/679 - WP248dottate dal Gruppo di lavoro Art. 29 il 4 apri@lZ

3 - Definizioni

Per quanto concerne i termini e le definizioni satetnel presente Manuale, si fa riferimento a
guanto definito dal GDPR all'articolo 4. Per faveria chiara e corretta interpretazione di quanto
riportato nel presente Manuale e facilitarne la pmnsione si riportano di seguito i termini e le
definizioni ritenute fondamentali:

Dato personale qualsiasi informazione riguardante una persor&cdi identificata o
identificabile («interessato»); si considera idécdbile la persona fisica che pud essere
identificata, direttamente o indirettamente, cortipalare riferimento a un identificativo come
il nome, un numero di identificazione, dati relatif'ubicazione, un identificativo online o a uno
0 piu elementi caratteristici della sua identitida, fisiologica, genetica, psichica, economica,
culturale o sociale;

Dati genetict i dati personali relativi alle caratteristichengéiche ereditarie o acquisite di una
persona fisica che forniscono informazioni univocula fisiologia o sulla salute di detta
persona fisica, e che risultano in particolare'aladllisi di un campione biologico della persona
fisica in questione;

Dati biometrici: i dati personali ottenuti da un trattamento teonspecifico relativi alle
caratteristiche fisiche, fisiologiche o comportatadirdi una persona fisica che ne consentono o
confermano l'identificazione univoca, quali l'imnregyfacciale o i dati dattiloscopici;

Dati relativi alla salute: i dati personali attinenti alla salute fisica emtale di una persona fisica,
compresa la prestazione di servizi di assistenadasia, che rivelano informazioni relative al
suo stato di salute;

Dato particolare: i dati personali che rivelino I'origine razziadeetnica, le opinioni politiche, le

convinzioni religiose o filosofiche, o 'apparterzansindacale, nonché trattare dati genetici, dati
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biometrici intesi a identificare in modo univocoaupersona fisica, dati relativi alla salute o alla
vita sessuale o all'orientamento sessuale dellsoper;

Archivio: qualsiasi insieme strutturato di dati personatieasibili secondo criteri determinati,
indipendentemente dal fatto che tale insieme si@ézzato, decentralizzato o ripartito in modo
funzionale o geografico;

Trattamento: qualsiasi operazione o insieme di operazioni, gate con o senza l'ausilio di
processi automatizzati e applicate a dati persanedsiemi di dati personali, come la raccolta,
la registrazione, I'organizzazione, la strutturagida conservazione, I'adattamento o la modifica,
l'estrazione, la consultazione, l'uso, la comunara mediante trasmissione, diffusione o
gualsiasi altra forma di messa a disposiziongfftanto o l'interconnessione, la limitazione, la
cancellazione o la distruzione;

Profilazione: qualsiasi forma di trattamento automatizzato dii geersonali consistente
nell'utilizzo di tali dati personali per valutaretdrminati aspetti personali relativi a una persona
fisica, in particolare per analizzare o prevedepeti riguardanti il rendimento professionale, la
situazione economica, la salute, le preferenze opals gli interessi, l'affidabilita, il
comportamento, l'ubicazione o gli spostamenti diadgersona fisica;

Pseudonimizzazioneil trattamento dei dati personali in modo tale chaati personali non
possano piu essere attribuiti a un interessatafgqmesenza I'utilizzo di informazioni aggiuntive,

a condizione che tali informazioni aggiuntive si@monservate separatamente e soggette a misure
tecniche e organizzative intese a garantire chddtlpersonali non siano attribuiti a una persona
fisica identificata o identificabile;

Titolare del trattamento: la persona fisica o giuridica, l'autorita pubAli@l servizio o altro
organismo che, singolarmente o insieme ad altterdena le finalita e i mezzi del trattamento
di dati personali; quando le finalita e i mezzitaie trattamento sono determinati dal diritto
dell'Unione o degli Stati membri, il titolare dehdttamento o i criteri specifici applicabili allaas
designazione possono essere stabiliti dal dirgttlehione o degli Stati membri;

Responsabile del trattamentola persona fisica o giuridica, I'autorita pubhlid servizio o altro
organismo che tratta dati personali per contoitt#ate del trattamento;

Destinatario: la persona fisica o giuridica, I'autorita pubblidaservizio o un altro organismo
che riceve comunicazione di dati personali, chizatti 0 meno di terzi. Tuttavia, le autorita
pubbliche che possono ricevere comunicazione dipgasonali nelllambito di una specifica
indagine conformemente al diritto dell'Unione o ldegtati membri non sono considerate
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destinatari; il trattamento di tali dati da parteddtte autorita pubbliche € conforme alle norme
applicabili in materia di protezione dei dati sedotte finalita del trattamento;

Terzo: la persona fisica o giuridica, I'autorita pubblitaervizio o altro organismo che non sia
l'interessato, il titolare del trattamento, il reapabile del trattamento e le persone autorizzate a
trattamento dei dati personali sotto 'autoriteeta del titolare o del responsabile;

Autorita di controllo: Il'autorita pubblica indipendente istituita da UBtato membro ai sensi
dell'articolo 51 del Regolamento Europeo;

Consenso dell'interessatoqgualsiasi manifestazione di volonta libera, spe&jfinformata e
inequivocabile dell'interessato, con la quale kssb manifesta il proprio assenso, mediante
dichiarazione o azione positiva inequivocabile, chdgati personali che lo riguardano siano
oggetto di trattamento;

Violazione dei dati personali:la violazione di sicurezza che comporta accidemate o in
modo illecito la distruzione, la perdita, la modd#j la divulgazione non autorizzata o l'accesso

ai dati personali trasmessi, conservati 0 comumiGitati;

4 - Sistema documentale e Aggiornamento

4.1 Documentazione Privacy

Il Titolare del trattamento e tenuto a metteretio misure adeguate ed efficaci ed essere in grado
di dimostrare la conformita delle attivita di teatiento con il presente regolamento, compresa
I'efficacia delle misure.

Il Titolare del trattamento deve adottare un propdiodello organizzativo finalizzato ad attuare
misure, tecniche ed organizzative, che permettanprateggere i dati personali fin dalla
progettazione e configurare le operazioni di tratato in modo da limitare I'accesso ai dati
personali.

Inoltre, il titolare deve essere in grado di dinmnast la propria conformita a quanto stabilito dal
GDPR attraverso della documentazione da cui ridualtialisi e le valutazioni fatte nonché

I'attuazione delle misure organizzative e tecnialeguate.

Il sistema documentale privacy della Ente pon@alcentro il Manuale della privacy che delinea
il modello organizzativo privacy della Ente. Al pesite documento sono, poi, collegati una serie
di allegati che di seguito si elencano, che pewnettdi descrivere e documentare gli aspetti

principali del trattamento dei dati:



o Registro trattamenti del Titolare del Trattamento;
0 Registro trattamenti del Responsabile;

o Organigramma Privacy

o Analisi dei rischi;

o Misure Adeguate

o Informative e formule di consenso;

o Nomine responsabili del trattamento;

o Nomine delle persone autorizzate;

o Regolamento informatico;

o Registro formazione privacy

o Uffici e piantine

4.2 Aggiornamento

Il presente Manuale ed i documenti ad esso collegagono aggiornati in particolare a seguito
di: variazioni normative, provvedimenti dell’Auttdi di controllo, modifiche organizzative,
utilizzo di nuove tecnologie, variazioni delle fia.

Periodicamente la Ente affida a consulenti, speciati in materia di privacy, I'audit interno dei
processi descritti nel presente documento al fineficare eventuali criticita o non conformita

con quanto disposto dalla normativa di riferimento.

REV Data Autore

01 24.05.2018| ArchiMedia Srl

02 01.10.2019| ArchiMedia Srl

5 - Modello organizzativo Privacy

5.1 Descrizione

I Comune di Porto Tolle, in persona del suo legafgpresentate p.t., ha predisposto un proprio
Modello organizzativo privacy specifico per la priaporganizzazione e per le attivita svolte.

I Modello organizzativo privacy, definito nel m@nte Manuale Privacy nei suoi allegati nonché
nei documenti ad esso collegati, descrive e doctalemisure organizzative e tecniche adottate

dall’Ente al fine di trattare i dati personali mislpetto dei diritti e le liberta delle personadise

8



nonché per garantire un livello di sicurezza adamahbrischio che derivi dalla distruzione, dalla
perdita, dalla modifica, dalla divulgazione nonaaizizata o dall'accesso, in modo accidentale o
illegale, a dati personali trasmessi, conservabrmunque trattati.
Il Modello organizzativo € stato definito sulla bas

a) della natura dati personali trattati;

b) degli strumenti e le modalita di trattamento;

c) dei soggetti che trattano i dati;

d) dell’analisi e valutazione dei rischi.

5.2 Organigramma Privacy
Il Modello organizzativo privacy della Ente prevette il trattamento dei dati sia effettuato dai

soggetti di seguito specificati.

5.2.1 Titolare del trattamento

Titolare Comune di Porto Tolle

Sede Legale Piazza Ciceruacchio, 9 — 45018 Porto Tolle (RO)

CF/P.IVA 00201720299

Tel 0426 394411

protocollo@comune.portotolle.ro.it /
affarigenerali.comune.portotolle.ro@pecveneto.it

Email

Sito web hiip://www comune portotolle.ro.it

MATCH DI MASSIMO GIURIATI & C. S.A.S C. AVENTE SEDHEGALE IN
DPO VIA PIAVE, 29/C - 30171 VENEZIA (VE) P.l 038658683 MAIL:
DPO@COMUNE.PORTOTOLLE.RO.IT

L’ Ente svolge il trattamento dei dati personaégso la sede legale. Gli uffici della predetta sede
sono organizzati come descritto nell’ Allegato Oifie piantina.
Compito del titolare e quello di prendere le dexisin ordine:

a) alle finalita, alle modalita del trattamento diidarsonali;

b) agli strumenti utilizzati, ivi compreso il profildella sicurezza;
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c) nominare gli incaricati del trattamento.

5.2.2 Responsabile del trattamento

Qualora un trattamento debba essere effettuatocpato del Titolare del trattamento,
guest'ultimo ricorre unicamente a responsabilitcgtamento che presentino garanzie sufficienti
per mettere in atto misure tecniche e organizzatkeguate in modo tale che il trattamento
soddisfi i requisiti previsti dal GDPR e garantisgdutela dei diritti dell’interessato.

La nomina del responsabile nonché le istruzionioenmti individuate dal Titolare sono
formalizzate mediante la stipula i un contrattaume previsto quanto specificato all’articolo 28
del GDPR.

Il Responsabile del trattamento previa autorizaaziscritta del Titolare del trattamento potra
ricorre, per conto del Titolare del trattamento wad altro Responsabile del trattamento per
'esecuzione di specifiche attivita di trattament8u tale responsabile del trattamento sono
imposti, mediante uno specifico contratto gli stedslighi in materia di protezione dei dati
contenuti nel contratto tra il Titolare del trattmo e il responsabile del trattamento. Inoltre,
dovranno essere previste particolari garanzie gaffti per mettere in atto misure tecniche e

organizzative adeguate in modo tale che il tratt@meoddisfi i requisiti del GDPR.

5.3.3 Autorizzati al trattamento

Pur non prevedendo espressamentigiaa dell'incaricato del trattamento (art. 30 QGmddella
privacy), il GDPRnon ne escludé& presenza in quanto fa riferimento, in diverdicafi (in
particolare, art. 4, n. 10, del regolamentaperSone autorizzate al trattamento dei dati pergiona
sotto l'autorita diretta del titolare o del respaisle"

Pertanto, il Titolare, al fine di adottare misurganizzative adeguate nomina, con atto formale,
tutti i soggetti che all'interno della propria orgazazione trattano i dati.

La nomina di ciascun incaricato viene effettuata goa lettera di incarico in cui sono specificati
i compiti che gli sono affidati.

Gli incaricati, inoltre nel rispetto di quanto dogpo dall'art.32 comma 4 del GDPR, ricevono
idonee ed analitiche istruzioni scritte, anchegreppi omogenei di lavoro, sulle mansioni loro
affidate e sugli adempimenti cui sono tenuti.

La nomina degli incaricati del trattamento vienatcofirmata dall'interessato per presa visione

e copia della stessa é conservata a cura del fEtola

10
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La nomina degli incaricati € a tempo indeterminatalecade per revoca, per sue dimissioni, 0
per il venir meno dei compiti che giustificanoratamento dei dati personali.
L’elenco degli incaricati del trattamento, in retaze al trattamento dei dati all'interno della Ente

sono riportati nellAllegato Organigramma Privacy.

5.2.4 Amministratore di sistema

Gli "amministratori di sistema" sono figure essatizper la sicurezza degli archivi e la corretta
gestione delle reti telematiche. Sono esperti cataasvolgere delicate funzioni che comportano
la concreta capacita di accedere a tutti i datitcdresitano sulle reti aziendali ed istituzionAli

essi viene affidato spesso anche il compito diatigisul corretto utilizzo dei sistemi informatici
dell’Ente.

La figura dellAmministratore di sistema e statdradotta nel nostro ordinamento da due
provvedimenti del Garante della Privacy, attualreghtesto del GDPR non definisce questa
figura. Tuttavia, la Ente, al fine di adottare meswrganizzative adeguate ha provveduto a
valutare e nominare i propri amministratori. Gli mmistratori di sistema sono elencati

nell’Allegato Organigramma Privacy.

5.2.5 Fornitori esterni
La Ente effettua il trattamento dei dati anche ttanfornitori esterni meglio specificati
nell’Allegato Organigramma Privacy.

In generale i soggetti esterni che intervengondraiamenti sono delle seguenti categorie:

a. studi professionali, es. avvocati, commercialstinsulenti del lavoro (ramo
amministrativo e gestionale), cooperative, assissaciali; etc.
b. Internet service provider, fornitori Ict.
5.2.6 Responsabile della protezione dei dati
1. Il RPD e incaricato dei seguenti compiti:
a) informare e fornire consulenza al Titolare ed asfptamsabile del trattamento nonché ai
dipendenti che eseguono il trattamento in meritoaduplighi derivanti dal RGPD e dalle
altre normative relative alla protezione dei dati.tal senso il RPD puo indicare al

Titolare e/o al Responsabile del trattamento psfiinzionali ai quali riservare un audit
interno o esterno in tema di protezione dei datiattivita di formazione interna per |l

11
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personale che tratta dati personali, e a quatatregnti dedicare maggiori risorse e tempo
in relazione al rischio riscontrato;

b) sorvegliare l'osservanza del RGPD e delle altremabive relative alla protezione dei
dati, fermo restando le responsabilita del Titolardel Responsabile del trattamento.
Fanno parte di questi compiti la raccolta di infamoni per individuare i trattamenti
svolti, I'analisi e la verifica dei trattamenti termini di loro conformita, I'attivita di
informazione, consulenza e indirizzo nei confratel Titolare e del Responsabile del
trattamento;

c) sorvegliare sulle attribuzioni delle responsahilisalle attivita di sensibilizzazione,
formazione e controllo poste in essere dal Titotadal Responsabile del trattamento;

d) fornire, se richiesto, un parere in merito allawatione di impatto sulla protezione dei
dati (DPIA) e sorvegliarne lo svolgimento. Il Ti#éok, in particolare, si consulta con |l
RPD in merito a: se condurre o meno una DPIA; goed®dologia adottare nel condurre
una DPIA; se condurre la DPIA con le risorse inkeavvero esternalizzandola; quali
salvaguardie applicare, comprese misure tecniatrganizzative, per attenuare i rischi
delle persone interessate; se la DPIA sia statdattan correttamente o meno e se le
conclusioni raggiunte (procedere o meno con iltaraénto, e quali salvaguardie
applicare) siano conformi al RGPD;

e) cooperare con il Garante per la protezione deipdationali e fungere da punto di contatto
per detta Autorita per questioni connesse al tratdo, tra cui la consultazione
preventiva di cui all'art. 36 RGPD, ed effettuase,del caso, consultazioni relativamente
a ogni altra questione. A tali fini il nominativeldRPD & comunicato dal Titolare e/o dal
Responsabile del trattamento al Garante;

f) (eventuale) la tenuta dei registri di cui ai suscgsartt. 7 e 8;

g) altri compiti e funzioni a condizione che il Titodéao il Responsabile del trattamento si
assicurino che tali compiti e funzioni non diand@d un conflitto di interessi. L'assenza
di conflitti di interessi é strettamente conneggaabblighi di indipendenza del RPD.

2. |l Titolare ed il Responsabile del trattameassicurano che il RPD sia tempestivamente e
adeguatamente coinvolto in tutte le questioni nidaati la protezione dei dati personali. A tal
fine:

- il RPD é invitato a partecipare alle riunioni diocdinamento dei Dirigenti/Responsabili
P.O. che abbiano per oggetto questioni ineremidéezione dei dati personali;

- il RPD deve disporre tempestivamente di tutte termazioni pertinenti sulle decisioni
che impattano sulla protezione dei dati, in modpal&r rendere una consulenza idonea,
scritta od orale;

- il parere del RPD sulle decisioni che impattandasptotezione dei dati € obbligatorio
ma non vincolante. Nel caso in cui la decisionaiaissdetermina condotte difformi da
guelle raccomandate dal RPD, e necessario motpgaeficamente tale decisione;

- il RPD deve essere consultato tempestivamente iguaioverifichi una violazione dei
dati o un altro incidente
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3. Nello svolgimento dei compiti affidatigli il RIPdeve debitamente considerare i rischi inerenti
al trattamento, tenuto conto della natura, dell’andhi applicazione, del contesto e delle finalita
del medesimo. In tal senso il RPD:

a) procede ad una mappatura delle aree di attivitstaratione il grado di rischio in termini
di protezione dei dati;

b) definisce un ordine di prioritd nell’attivita daagere - ovvero un piano annuale di
attivita - incentrandola sulle aree di attivita g@resentano maggiori rischi in termini di
protezione dei dati, da comunicare al Titolare l[ddesponsabile del trattamento.

4. 1l RPD dispone di autonomia e risorse suffiti@ensvolgere in modo efficace i compiti
attribuiti, tenuto conto delle dimensioni organittzex e delle capacita di bilancio dell’Ente.

5. Lafigura di RPD é incompatibile con chi detéara le finalita od i mezzi del trattamento; in
particolare, risultano con la stessa incompat{bilirelazione alle dimensioni organizzative del
Comune):

- il Responsabile per la prevenzione della corruzeper la trasparenza,;

- il Responsabile del trattamento;

- qualunqgue incarico o funzione che comporta la datezione di finalita o mezzi del
trattamento.

6. Il Titolare ed il Responsabile del trattamefdgmiscono al RPD le risorse necessarie per
assolvere i compiti attribuiti e per accedere di parsonali ed ai trattamenti. In particolare,
assicurato al RPD:

- supporto attivo per lo svolgimento dei compiti @atp dei Dirigenti/Responsabili P.O. e
della Giunta comunale, anche considerando l'attuezidelle attivita necessarie per la
protezione dati nelllambito della programmazioneragpiva (DUP), di bilancio, di Peg e
di Piano della performance;

- tempo sufficiente per I'espletamento dei compifidatti al RPD;

- supporto adeguato in termini di risorse finanziamdrastrutture (sede, attrezzature,
strumentazione) e, ove opportuno, personale, ovyegrarelazione alle dimensioni
organizzative dell’Ente) tramite la costituzioneutia U.O., ufficio o gruppo di lavoro
RPD (formato dal RPD stesso e dal rispettivo pean

- comunicazione ufficiale della nomina a tutto il g@male, in modo da garantire che la sua
presenza e le sue funzioni siano note all’'intereiihte;

- accesso garantito ai settori funzionali del’Entsicdda fornirgli supporto, informazioni e
input essenziali.

7. Il RPD opera in posizione di autonomia nellolgimento dei compiti allo stesso attribuiti; in
particolare, non deve ricevere istruzioni in medtdoro svolgimento né sull’'interpretazione da
dare a una specifica questione attinente alla niorenen materia di protezione dei dati.
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I RPD non puo essere rimosso o penalizzato dalarg e dal Responsabile del trattamento per
'adempimento dei propri compiti.

Ferma restando l'indipendenza nello svolgimentdetii compiti, il RPD riferisce direttamente
al Titolare - Sindaco o suo delegato - od al Resabite del trattamento.

Nel caso in cui siano rilevate dal RPD o sottopadie sua attenzione decisioni incompatibili
con il RGPD e con le indicazioni fornite dallo stefRRPD, quest’ultimo é tenuto a manifestare il
proprio dissenso, comunicandolo al Titolare ededg®nsabile del trattamento.

6 - Trattamenti dei dati personali
6.1 Premessa
Con il termine “trattamento dei dati” intendiamdtéuquelle operazioni che hanno ad oggetto
gualsiasi dato personale riferito a persona fisica.
Le operazioni di Trattamento dei dati sono nel gegaggruppate in base alle finalita cioé in
base allo scopo effettivo per il quale il Titolake dati raccoglie i dati li utilizza e li conserva
Elemento identificativo del trattamento e la sumalita inteso come scopo effettivo per il quale i
dati personali sono raccolti ed utilizzati.
L’ Ente tratta i dati personali raccolti per le gegti finalita:

a) Legate all’esercizio della propria attivita;

b) Adempimenti di legge connessi a norme civilistiotmtabili, fiscali e lavoristiche;

c) Comunicazioni relative alle proprie funzioni.

Le operazioni di trattamento possono essere sugdini3 fasi:

1 — Raccolta dei dati
Il trattamento dei dati personali inizia con lagalta degli stessi mediante sistemi digitali e non.
| dati raccolti sono adeguati, pertinenti e limiiguanto necessario rispetto alle finalita per le
guali sono trattati che sono determinate, espleciygittime.
| dati raccolti sono conservati in una forma chesamta l'identificazione degli interessati per un
arco di tempo non superiore al conseguimento diglidita per le quali sono stati raccolti e
trattati.
Pertanto, prima di iniziare la raccolta dei dafiitblare verifica che gli stessi siano:

a) pertinenti: i dati raccolti devono essere comphtilmon le finalita espresse

nell'informativa;
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b) completi per il raggiungimento delle finalita ps=fate;
c) non eccedenti le finalita: una volta fissato lomzodati non possono essere estranei allo
SCOpO Stesso.

Inoltre, il Titolare individuera le misure organ&®e e tecniche da attuare al fine di effettubre i
trattamento in modo conforme al GDPR (Privacy bgigi®) e provvedera a documentare le
valutazioni, analisi delle operazioni di trattangeda avviare e le misure attuate (accountability).
Al momento della raccolta comunichera all'interégsatte le informazioni previste dagli articoli
13 e 14 del GDPR.

2 — Gestione dei dati

L’Ente tratta i dati personali in modo lecito, cetto e trasparente nei confronti dell'interessato
(«liceita, correttezza e trasparenza).

Una volta che i dati sono stati raccolti gli stessmianno trattati dal Titolare per raggiungere le
finalita specificate nell'informativa.

| dati saranno trattati nel rispetto dei diritiecliberta delle persone fisiche e attuando le reisu
tecniche ed organizzative adeguate a garantirieifol di sicurezza adeguato al rischio valutato
in sede di analisi del rischio.

In ogni caso il trattamento dei dati sara organ@zper impostazione predefinita (Privacy by
default),in modo che sia permesso I'accesso solo ai datssaci per specifica attivita di

trattamento.

3 - Conservazione e cancellazione

| dati personali cartacei e digitali sono consamalla sede e all'interno dei sistemi informatici
specifici.

| dati personali saranno trattati per la durataessaria per raggiungere la finalita del trattamento
e nel rispetto degli obblighi di legge (ad esemmaservazione ai fini fiscali). Al termine del

trattamento i dati saranno cancellati o resi anonim

6.2 Elenco trattamenti Titolare del Trattamento
Di seguito vengono elencati i trattamenti prindigdilettuati dalla Ente in qualita di Titolare del

trattamento. | trattamenti sono distinti in bade fhalita perseguite.
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Nome
Trattamento

Finalita

Presupposto
giuridico

Interessati

Tipologia
di dati

Personale / Insieme di attivita
) L , Consenso - -
Gestione del finalizzate alla gestione . . Comuni e
. ) ) ) contratto - Dipendenti . .
rapporto di lavoro | dei rapporti con i : . particolari
. . ... | obbligo di legge
del personale dipendenti e assimilati.
Direzione Ente Insieme di attivita Statuto, obbligo Comuni e
finalizzate alla gestiong 7. ’ 9 Dipendenti . .
Locale ) di Legge particolari
dellEnte.
Comuni,
Insieme di attivita par.tlcolarl,
: : o : e dati
Anticorruzione e finalizzate alla gestione : . Cittadini, .
Obbligo di legge . personali
Trasparenza del buon governo fornitori gy
, relativi a
dell’Ente.
condanne
penali
Comuni e
Gestione del Insieme di attivita ggﬁls.onali
territorio fmahzzqte glla gestiong Obbligo di legge| Cittadini relativi a
del Territorio.
condanne
penali
Comuni e
: e dati
Insieme di attivita Consenso - ersonal
Gare e Appalti finalizzate alla gestiong contratto - Fornitori persor
di Gare ed Appalti. | obbligo di legge relativi a
condanne
penali
Polizia municipale -| Insieme di attivita
AU'I.IVIta relqtlya flna!!zzate qllq gestione Obbligo di legge| Cittadini Comunl e
all'infortunistica dell'infortunistica particolari
stradale stradale.
Polizia municipale - | Insieme di attivita
Gestione delle finalizzate alla gestione Comuni e
procedure delle procedure Obbligo di legge | Cittadini, utenti | dati
sanzionatorie sanzionatorie ad personali
AUTOVELOX infrazioni della strada
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Comuni e
Polizia municipale -| Insieme di attivita dati
Gestione delle finalizzate alla gestione : . Cittadini, personali
Obbligo di legge ; gy
procedure delle procedure utenti relativi a
sanzionatorie sanzionatorie. condanne
penali
. o Insieme di attivita Comuni e
Polizia municipale - .. .. : .
o finalizzate alla gestione dati
Attivita di polizia o o :
. delle attivita di verifica . : . personali
annonaria, , Obbligo di legge| Utenti g
: dell’'annona, relativi a
commerciale ed .
. ) commerciale e condanne
amministrativa o . :
amministrativa. penali
Polizia municipale 4 Insieme di attivita
Attivita di vigilanza | finalizzate alla gestione
edilizia, in materia | delle attivita di . : Utenti, Comuni e
. . gy i Obbligo di legge L . .
di ambiente e vigilanza edilizia, fornitori, particolari
sanita, nonché di | ambiente e sanita,
polizia mortuaria | polizia mortuaria.
Polizia municipale -| Insieme di attivita
Atthlt_a re_latlva al _ flngllzzate aI_ rilascio Obbligo di legge| Cittadini Corr_lum e
rilascio di permessi| dei permessi per particolari
per invalidi invalidi.
. . Insieme di attivita
Polizia municipale | .. .. .
finalizzate alla Consenso - Cittadini, ,
— Autovelox . ) : : . . Comuni
; . riscossione delle Obbligo di legge| dipendenti
Riscossione -
sanzioni.
Polizia municipale 4 Insieme di attivita Cor.““”' €
Ll L : dati
Attivita di finalizzate alla gestione e .
) . . . . . Cittadini, personali
Videosorveglianza | della Videosorveglianza Obbligo di legge| . : gy
. . dipendenti relativi a
e Sicurezza del e Sicurezza del
o o condanne
Territorio Territorio .
penali
: - I_nS|e_me di attivita . Cittadini, Comuni e
Protezione Civile | finalizzate alla Convenzione . : . i
dipendenti particolari

Protezione Civile.
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Gestione del
rapporto di lavoro

Gestione del rapporto ¢

i
Consenso

lavoro del personale . : Comuni e
del personale o L Contratto Dipendenti . i
o . . ..~ | impiegato a vario titolo : . particolari
impiegato invalidita : Obbligo di legge
civile presso l'ente
Gestione dell’anagrafe
della popolazione
Servizi demografici reS|'dente e Obbligo di legge| Cittadini Comunl e
e anagrafe dell’anagrafe della particolari
popolazione residente
all'estero (AIRE)
Servizi _d(_amografu:l AttIYIta_. d! gestione dei Obbligo di legge| Cittadini Corr_lum e
/stato civile registri di stato civile particolari
Servizi demografici Attivita relativa Comuni e
9 all'elettorato attivo e | Obbligo di legge| Cittadini . .
/ elettorale ; particolari
passivo
o . .| Attivita relativa alla
Servizi demografici tenuta degli albi degli Comuni e
/ elettorale albi -dii alt 9 Obbligo di legge| Cittadini . i
. . scrutatori e dei particolari
degli scrutatori : o .
presidenti di seggio
Servizi demografici Attivita relativa alla .
/ Elettorale ! . . . s Comuni e
) . tenuta dell'elenco dei | Obbligo di legge| Cittadini . .
dell’elenco dei L . particolari
S , giudici popolari
giudici popolari
Servizi demografici| Attivita relativa alla Comuni e
/ Leva obiettori di | tenuta del registro degli Obbligo di legge| Cittadini . .
. . L ; particolari
coscienza obiettori di coscienza
Servizi demografici Attivita relativa alla Comuni e
9 tenuta delle liste di leva Obbligo di legge| Cittadini . .
/ leva T . particolari
e dei registri matricolar
Se_rv_@ SOC'.a“ / Attivita relativa Comuni,
Attivita relativa s . . e . .
. all'assistenza Obbligo di legge| Cittadini particolari e
all'assistenza S ST
e domiciliare giudiziari
domiciliare
Servizi sociali / Attivita relativa
Attivita relativa all'assistenza scolastica Comuni,
all'assistenza ai portatori di handicap| Obbligo di legge| Cittadini particolari e
scolastica ai 0 con disagio psico - giudiziari
portatori di sociale
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handicap o con
disagio

Servizi sociali /
attivita relativa a

Attiita relativa alle
richieste di ricovero o

irécsoe\?iGr:]Oegto in inserimento in istituti, | Obbligo di legge| Cittadini g::;;;};i
oo . case di cura, case di
istituti e case di .
cura rposo ecc..

Attivita ricreative per la

promozione del benessere

della persona e della
Servizi sociali / comunita, per il sostegno : : T Comuni e
attivita ricreative dei progetti di vita delle Obbligo dilegge  Cittadini particolari

persone e delle famiglie e

per la rimozione del

disagio sociale

Attivita relativa alla

valutazione dei requisiti

necessari per la
Servizi sociali / concessione di contributi Cittadini e
Attivita valutazione | ricoveri in istituti Soggetti che | Comuni,
requisiti per convenzionati o soggiornpObbligo di legge| versano in particolari e
concessione di estivo (per soggetti condizioni di | giudiziari
contributi audiolesi, non vedenti, indigenza

pluriminorati o gravi

disabili o con disagi

psico-sociali)

Attivita relativa

all'integrazione sociale ed
Servizi sociali / a!l‘istru;ione de'I por.tatore _
attivita relativa di handicap e di aliri o e Comuni,
allintegrazione soggetti che versano in Obbligo di legge| Cittadini particolari e

. condizioni di disagio giudiziari

sociale sociale (centro diurno,

centro socio educativo,

ludoteca, ecc.)

Attivita relativa alla
Servizi sociali / prevenzione ed al
attivita relativa alla | SOStegno alle persone :

: tossicodipendenti ed alle Comuni,
prevenzione ed al o : . . e . .
sostegno alle loro famiglie tramite Obbligo di legge| Cittadini pgrtlpqlarl e

centri di ascolto (per giudiziari

persone
tossicodipendenti

sostegno) e centri
documentali (per
prevenzione)
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Servizi sociali /
attivita di sostegno

Attivita di sostegno delle
persone bisognose o nory

giesll)e Eg;seogie autosufficienti in materia | Obbligo di legge| Cittadini C;)rrt?éjor:;ﬁ
gn . .| di servizio pubblico di P
servizio pubblico di trasporto
trasporto
. . Attivita relativa ai
Servizi sociali / .
R . .| servizi di sostegno e
Attivita relativa ai o .
o sostituzione al nucleo . . ) . Comuni e
servizi di sostegno e - . Obbligo di legge| Cittadini . i
o familiare e alle pratiche particolari
sostituzione al I ) 3
. di affido e di adozione
nucleo familiare o
dei minori
Servizi sociali / Attivita relativa ai
Attivita relativa ai | trattamenti sanitari Comuni e
trattamenti o obbligatori (TSO) ed | Obbligo di legge| Cittadini . .
. . ) particolari
assistenza assistenza sanitaria
obbligatoria obbligatoria (ASO)
attivita relative alla
concessione di benefici,
assegnazione degli alloggi
Servizi sociali / di (te)(kj)il!izia residenzia:e
Attivita relativa alla | PUPP!IC8, COMPrese ‘e . . e Comuni e
nnessione di procedure di valutazione | Obbligo di legge| Cittadini particolari
CONNESS . . | dei requisiti per eventuale
benefici economici | (i4yzione dei canoni di
locazione degli alloggi,
nonché esenzioni di
carattere tributario
Le attivita di gestione
delle strutture comunali
dei servizi per l'infanzia ¢
degli istituti di istruzione
Istruzione e cultura _prflmgna E_Seconda”a Scolari e
/ Ativita relativa | D e e studentie | Comuni e
alla gestione degli | _ specifiche situazioni Obbligo di legge familiari particolari

asili nido,
elementari e medie

patologiche, possono
essere comunicati
direttamente dalla
famiglia e afferiscono a
categorie di particolare
sensibilita

dell'interessatdg

Istruzione e cultura
/ Attivita di
formazione ed in
favore del diritto
allo studio

Attivita di gestione delle
strutture comunali dei
servizi per l'infanzia e
degli istituti di istruzione
primaria e secondaria

inferiore di competenza

Obbligo di legge

Scolari e
studenti e
familiari
dell'interessatq

Comuni e
particolari
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Istruzione e cultura

| Gestione delle

Attivita bibliotecarie o dei
centri di documentazione|
le cui collezioni
comprendono archivi
audiovisivi su qualsiasi
supporto, la gestione
organizzativa degli addet

ti

o . all'ingresso, degli , , I .Comuni e
blbllo.tec':he e dei assistenti d sala o altre Obbligo di legge| Clienti o utenti particoalri
centri di i figure professionali e
documentazione | tecniche, la registrazione

degli accessi o la
prenotazione delle visite
nelle sezioni della
struttura normalmente
chiuse al pubblico
Gestione dei dati relativi
Gestione dei dati agli'organi is_tit_uzional_i
relativi agli organi | d€!fente, dei difensori Consenso . . Comuni e
istituzionali civici, nonché dei ' Cont_ratto_ Dipendenti particolari
) rappresentanti dell'ente | Obbligo di legge
dell'ente presso enti, aziende e
istituzioni
Lavoratori
autonomi,
Progettazione e Progettazione e consulenti e .
) ) Contratto L Categorie
affidamento delle | affidamento delle opere : . liberi .
Obbligo di legge non definite

opere pubbliche

pubbliche

professionisti,
anche in forma

associata
Difesa del suolo, tutela
, dell'ambiente e della . , T Categorie
Difesa del suolo sicurezza della Obbligo di legge| Cittadini non definite
popolazione
IFi{clfnSzC(Ieo (lerlle Rilascio delle licenze
Pe per commercio, S .
commercio, . ] : . Commercianti | Categorie
. i pubblico servizio, Obbligo di legge L -
pubblico servizio, | _ .. . e cittadini non definite
I'artigianato e la | artigianato e la
pubblica sicurezza pubblica sicurezza
Riscossione Riscossione imposte e Categorie
Imposte e tasse I_p Obbligo di legge| Cittadini 9 i
comunali tasse comunali non defnite

6.3 Comunicazione dei dati

I dati di natura personale trattati dal Titolare potranno essere comunicati a destinatari terzi, al

fine di ottemperare a contratti o finalita connesse. Piu precisamente, i dati potranno essere

comunicati a destinatari appartenenti alle seguanégorie:
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= Professionisti e consulenti in materia legale disdavoristica;

= |stituti bancari;

= Autorita competenti per adempimento di obblighi di legge e/o di disposizioni dettate da
organi pubblici (Agenzia delle Entrate ecc.);

= soggetti esterni che gestiscono / supportano $tass, anche solo occasionalmente, |l
Titolare nellamministrazione del sistema informatie delle reti di telecomunicazioni
(ivi compresa la posta elettronica).

= Enti partecipati o controllati dalla Ente.

| soggetti appartenenti alle categorie suddettelgewo la funzione di Responsabile del
trattamento dei dati, oppure operano in totalersutta come distinti Titolari del trattamento.
L’elenco dei soggetti esterni all’organizzazionel detolare € riportato nelAllegato

Organigramma Privacy

7- Analisi dei rischi e Misure Tecniche

Il Titolare del trattamento garantisce la sicuredea dati personali mediante I'attuazione di
misure tecniche ed organizzative adeguate al oscihe derivi in particolare dalla distruzione,
dalla perdita, dalla modifica, dalla divulgazionennautorizzata o dall’accesso, in modo

accidentale o illegale, a dati personali trasmessiservati 0 comunque trattati.

Pertanto, tenendo conto dello stato dell’arte e absiti di attuazione, nonché della natura,
dell'oggetto, del contesto e delle finalita deltt@enento, come anche del rischio di varia
probabilita e gravita per diritti e le liberta defbersone fisiche, la Ente in qualita di titolaet d
trattamento ha messo in atto misure tecniche enmztive adeguate a garantire un livello di
sicurezza adeguato al rischio analizzato e valuteliAllegato Analisi del rischio.

Le conseguenti misure di sicurezza attuate sonolionegscritte nellAllegato misure di

sicurezza

8 Procedure Privacy

8.1 Gestione rapporti con l'interessato
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Il Titolare, nel rispetto di quanto previsto dattiaolo 12 del GDPR, provvede, senza ritardo, ad
agevolare I'esercizio, da parte dell'interessatodidti attribuiti dalla normativa (artt. 15- 20
del GDPR).
Pertanto, l'interessato potra ottenere gratuitamanparticolare:
= J'accesso ai dati, la loro rettifica e cancellaaanopporsi al trattamento.
A tal fine il modello organizzativo privacy dellante prevede le seguenti proceduRéchiesta
orale
» L’incaricato dovra annotare su apposito moduladhiesta inoltrata dall'interessato ed i
recapiti dove vorra ricevere le comunicazioni.
= Verificare I'esistenza dei dati personali dell'iréssato;
= |nviare all'interessato la comunicazione contendmtésposta alla sua richiesta.
Richiesta scritta o elettronica
Le richieste dell'interessato potranno arrivar€irallrizzo postale o all’email specificata
nell'informativa;
la persona autorizzata gestira le richieste rieegenza ritardo ed in particolare: effettua era la:
= verifica I'esistenza dei dati personali dell'intesato;
» Inviera all'interessato la comunicazione contendmtisposta alla sua richiesta.
Le comunicazioni di risposta all'interessato samamviate anche nel caso in cui la Ente non

tratti dati personali riguardanti I'interessatosste.

8.2 Gestione delle violazioni dei dati personali (c.d. Data Breach Notification)
Nelle attivita di trattamento i dati personali pmss essere a rischio di perdita, distruzione o
diffusione indebita (ad esempio attacchi informaticcessi abusivi, incendi o calamita naturali).
a) Comunicazione all’Autorita di controllo:

Al verificarsi dei predetti eventi Il Titolare defattamento, nel rispetto di quanto disposto
dall'articolo 33 del GDPR, effettua la notificawta violazione dei dati personali all’Autorita di
controllo.

La notifica, a meno che la violazione dei dati peedi presenti un rischio improbabile per i diritti
e le liberta delle persone fisiche, viene effetitattro 72 ore dal momento in cui il Titolare ne

venuto a conoscenza e contiene le seguenti infoomiaz
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a) descrizione della natura della violazione déiglersonali compresi, ove possibile, le categorie
e il numero approssimativo di interessati in questi nonché le categorie e il numero
approssimativo di registrazioni dei dati persomatjuestione;
b) il nome e i dati di contatto del responsabilkederotezione dei dati o di altro punto di coratt
presso cui ottenere piu informazioni;
c) descrizione delle probabili conseguenze detidaxzione dei dati personali;
d) descrizione delle misure che il titolare deltttimento ha adottato o di cui si propone
I'adozione per porre rimedio alla violazione delig@rsonali e anche, se del caso, per attenuarne
i possibili effetti negativi.
Qualora, non sia possibile per il Titolare forningte le predette informazioni contestualmente
alla prima segnalazione della violazione, le stesm@nno fornite in fasi successive senza
ingiustificato ritardo.
b) Comunicazione all'interessato:
Nel caso in cui la violazione dei dati personaugcettibile di presentare un rischio elevato per
i diritti e le liberta delle persone fisiche, iltdlare del trattamento comunica la violazione
all'interessato senza ingiustificato ritardo.
La comunicazione sara inviata dal Titolare, cheleayuaggio semplice e chiaro, specifichera la
natura della violazione e tutte le informazioni ®@mute nella comunicazione indirizzata
all’Autorita di controllo.
La comunicazione all'interessato, cosi come prewist’articolo 34 comma 3 del GDPR, non
sara effettuata qualora il Titolare:

= abbia applicato ai dati oggetto della violazionsume organizzative e tecniche finalizzate

a renderli incomprensibili (cifratura).
= adottato, successivamente alla violazione, mistieeaascongiurare il sopraggiungere di
un rischio elevato per i diritti e le liberta deiteressato.

Inoltre, qualora la comunicazione agli interessatmporti sforzi sproporzionati, il Titolare
provvedera ad effettuare una comunicazione pubkdidaesempio comunicazione sul sito web

del titolare) che informi gli interessati in moditrettanto efficace.

8.3 Piano di formazione
Il piano di formazione delle persone autorizzaténalizzato a renderli edotti: dei rischi che

incombono sui dati, delle misure di sicurezza adetall'interno della Ente, delle misure previste
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PR

per prevenire eventi dannosi, delle modalita pteviger il trattamento dei dati e delle
responsabilita che ne derivano.
La formazione degli incaricati viene effettuata:
= all'ingresso in servizio;
= nel caso di cambiamento di mansione.
La formazione é effettuata dal Titolare del trattamo o da persona da esso delegata e viene

documentata con registro della formazione privacy.

Porto Tolle, febbraio 2021

Il Titolare del Trattamento

Comune di Porto Tolle
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